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Introduzione
Questo  documento  contiene  la  Scheda di  raccolta  metadati  per  le  pubblicazioni,  da  usare 
durante il censimento di dati testuali collegati ai dati geografici che vengono catalogati nel SITR-
IDT.
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 1 Istruzioni per la compilazione della scheda
Durante la raccolta dei metadati occorre considerare principalmente i punti che seguono.
Vengono indicate di seguito alcune linee concettuali generali per la compilazione della scheda e 
per l’interpretazione di alcuni campi.

 1.1 Chi è il proprietario del dato?

• chi ha la responsabilità della produzione e del mantenimento del dato? cioè: chi ha 
“pagato” per la sua acquisizione?

• chi decide il suo utilizzo ed il suo accesso? cioè: chi decide se quel dato è pubblico, è 
gratuito, e quale licenza applicare (es. Creative Commons)?

 1.2 Chi è l’autore del dato?

• chi ha materialmente prodotto il dato?

• qual è  stato il suo contributo? Lo ha acquisito tutto o solo una parte?

 1.3 Chi distribuisce il dato?

• a chi mi devo rivolgere per accedere a quel dato?

• cioè: a chi chiedo per averne una copia, oppure per consultarlo, …?

 1.4 Come faccio a trovare il dato?

• se esiste un catalogo di metadati, ed un servizio di ricerca, quali sono le caratteristiche 
che mi permettono di cercare e trovare quel dato?

◦ a che argomento (Categoria) si riferisce il dato?

◦ quali parole chiave sono collegate?

◦ a che estensione geografica si riferisce?

◦ a quale periodo: quando è stato acquisito? E pubblicato?

 1.5 Chi descrive il dato?

• chi  è  il  responsabile  della  descrizione  il  dato?  cioè:  chi  compila  e  autorizza  la 
pubblicazione del metadato …?
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 2 Scheda di raccolta

Gli elementi obbligatori sono identificati con il simbolo ∗ 
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 2.1 Identificazione della pubblicazione

∗ Titolo (riportare la dizione esatta con cui è conosciuto il dato, oppure un testo 
significativo ed esplicativo; lunghezza consigliata ≤ 20 parole)

Sottotitolo (riportare un testo significativo ed esplicativo che aggiunga dei contenuti al titolo; 
lunghezza consigliata ≤ 20 parole) 

∗ Descrizione (breve testo di descrizione del contenuto della risorsa; lunghezza 
consigliata ≥ 50 parole)

Informazioni supplementari di identificazione (indicare eventuali informazioni aggiuntive che 
servano a identificare il dato. Indicare qui il dato geografico a cui la risorse è correlata, 
eventualmente citando il codice identificatore del file)

Dimensione (indicare la dimensione del file)
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Identificatore/URL (indicare un indirizzo web a cui può essere consultato il dato)

Nome del file d’esempio (indicare un percorso di un file system nel quale può essere trovato il 
documento)

 2.2 Caratteristiche della pubblicazione
Fonte (riferimento al documento o all’atto legislativo da cui è stata generata la pubblicazione, e 
descrizione della procedura di generazione del documento. Analogo al campo Genealogia dei 
dati geografici)

Vendita (indicare se il dato viene ceduto gratuitamente o venduto, oppure se è solo 
consultabile)

A pagamento 
Gratuito
Non in vendita
Solo consultabile

Data rilievo (specificare il periodo in cui il dataset è stato acquisito mediante le normali 
operazioni di rilievo in campagna ecc…; le date vanno espresse in formato GG/MM/AAAA, 
oppure AAAA se si conosce solo l’anno, vedi glossario) 

Dal 
Al  
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∗ Data di  pubblicazione  (specificare il  periodo in cui  il  dataset  è stato pubblicato e 
messo  a  disposizione  in  forma digitale  per  consultazione  o  accesso  diretto;  le  date  vanno 
espresse in formato GG/MM/AAAA, oppure AAAA se si conosce solo l’anno, vedi glossario) 

Dal 
Al  

Credits (è possibile indicare qui eventuali altri autori che hanno contribuito alla realizzazione del 
dato)
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